
 
 

 

 
 
 

 

MANUAL DA NOTA FISCAL 
DE SERVIÇO ELETRÔNICA  

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ÍNDICE 

 
 
CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURÍDICA........................................................................... 
CREDENCIAMENTO DE PRESTADOR DE FORA DO MUNICÍPIO........................................... 
CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS - NOTA FISCAL AVULSA – PESSOA FÍSICA..........   
CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS - NOTA FISCAL AVULSA – PESSOA JURÍDICA.....  
CREDENCIAMENTO DE TOMADOR..................................................................................... 
CREDENCIAMENTO DE CONTADOR.................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 1 
  

CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURÍDICA 
 
 
 
 
1º PASSO  
 
Para realizar o credenciamento de pessoa jurídica acesse o link abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 
 
 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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3º PASSO 
  
 
No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS – PESSOA JURÍDICA” clique em 
“CADASTRE AQUI”. 
 
 

 
 
 
4º PASSO  
 
 
No campo “PRESTADOR DO MUNICÍPIO – NOTA FISCAL CONVENCIONAL” clique em 
“CADASTRE AQUI”. 
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5º PASSO  
 
No campo “INFORMAÇÕES GERAIS” preencha os dados do prestador com atenção. 
Em caso de duvidas no preenchimento das informações de sua empresa, consulte seu 
contador.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
6ºPASSO 
 
No campo “ENDEREÇO” preencha as informações de sua empresa.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  
 



 

 4 
  

7º PASSO 
 
O campo “DADOS DO CONTADOR” é obrigatório, preencha as informações do seu 
contador.  
 
OBS: Não é obrigatório o preenchimento para MEI (Micro Empreendedor Individual). 
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
8ºPASSO 
 
No campo “EMISSÃO DE NFS-E” não há necessidade de preenchimento é opcional.  
 

 
São Campos não obrigatórios:  

 
9ºPASSO 
 
No campo “SÓCIOS” o preenchimento é obrigatório, deve-se inserir os sócios de sua 
empresa. Clique em “INSERIR SÓCIO” para realizar o preenchimento.  
 
9.1 
 

 
São campos obrigatórios: * 
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9.2 
 
Preencha os dados dos sócios de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

          

9.3 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
9.4 
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10ºPASSO 
 
No campo “CÓDIGOS DE TRIBUTAÇÃO (SERVIÇO)” não há necessidade de 
preenchimento é opcional. Caso queira realizar o preenchimento, clique em “INSERIR 
CÓDIGO”.  
 

OBS: Os códigos de tributação de serviço estão na Lista de serviços anexa à Lei 

Complementar nº 116, de 31 de julho de 2003, no link abaixo: 

      

 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm 

 
 
10.1 
 

 
 
 
10.2 
 
Preencha os dados do código de tributação de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios para o preenchimento: *  

 
 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm
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10.3 
 

 
São campos obrigatórios para o preenchimento: * 

 
10.4 
 

 
São campos obrigatórios para o preenchimento: * 

 

 
10.5 
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11ºPASSO 
 
No campo “ATIVIDADES (CNAE)” o preenchimento é obrigatório. Para realiza-lo, deve-
se preencher a atividade principal e as atividades secundarias de prestação de serviço. 
Clique em “INSERIR ATIVIDADE” para inserir a atividade principal e as secundarias.  
 
11.1 
 

 
São campos obrigatórios: * 

 
11.2      
 
Preencha as atividades (CNAE) de acordo com o exemplo abaixo: 

 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
11.3                                         
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: * 
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11.4                                                  
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
11.5   
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
 
11.6  
 
Atividades Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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11.6                                            
  
Atividades Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: * 

 
11.7  
 
Atividade Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
11.8 
 
Atividade Secundarias 
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12ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do prestador, caso 
tenha perdido ou esquecido terá a opção de recuperar sua senha. 
 
12.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 

12.2 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 

 
 
13ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o prestador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
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14 ºPASSO 
 

O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação. 
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EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURÍDICA 
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CREDENCIAMENTO DE 
PRESTADOR DE FORA DO MUNICÍPIO 

 
 
 
 
1º PASSO  
 
Para realizar o credenciamento de prestador de fora do município acesse o link 
abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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3º PASSO 
  
 
No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS – PESSOA JURÍDICA” clique em 
“CADASTRE AQUI”. 
 
 

 
 
 
4º PASSO  
 
 
No campo “PRESTADOR FORA DO MUNICÍPIO – EMISSÃO DE GUIA DE ISS” clique em 
“CADASTRE AQUI”. 
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5º PASSO  
 
No campo “INFORMAÇÕES GERAIS” preencha os dados do prestador com atenção. 
Em caso de duvidas no preenchimento das informações de sua empresa, consulte seu 
contador.  
 

 

São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
6ºPASSO 
 
No campo “ENDEREÇO” preencha as informações de sua empresa.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  
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7º PASSO 
 
O campo “DADOS DO CONTADOR” é obrigatório, preencha as informações do seu 
contador.  
 
OBS: Não é obrigatório o preenchimento para MEI (Micro Empreendedor Individual). 
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
8ºPASSO 
 
No campo “EMISSÃO DE NFS-E” não há necessidade de preenchimento é opcional.  
 

 
São Campos não obrigatórios:  

 
9ºPASSO 
 
No campo “SÓCIOS” o preenchimento é obrigatório, deve-se inserir os sócios de sua 
empresa. Clique em “INSERIR SÓCIO” para realizar o preenchimento.  
 
9.1 
 

 
São campos obrigatórios: *                      
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 9.2 
 
Preencha os dados dos sócios de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

          
9.3 

 
São campos obrigatórios: *  

 
9.4 
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10ºPASSO 
 
No campo “CÓDIGOS DE TRIBUTAÇÃO (SERVIÇO)” não há necessidade de 
preenchimento é opcional. Caso queira realizar o preenchimento, clique em “INSERIR 
CÓDIGO”.  
 

OBS: Os códigos de tributação de serviço estão na Lista de serviços anexa à Lei 

Complementar nº 116, de 31 de julho de 2003, no link abaixo: 

   

 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm 

 
 
10.1 
 

 
 
 
10.2 
 
Preencha os dados do código de tributação de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios para o preenchimento: *  

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm
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10.3 
 

 
São campos obrigatórios para o preenchimento: * 

 
10.4 
 

 
São campos obrigatórios: * 

 
10.5 
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11ºPASSO 
 
No campo “ATIVIDADES (CNAE)” o preenchimento é obrigatório. Para realiza-lo, deve-
se preencher a atividade principal e as atividades secundarias de prestação de serviço. 
Clique em “INSERIR ATIVIDADE” para inserir a atividade principal e as secundarias.  
 
11.1 
 

 
São campos obrigatórios: * 

 
11.2      
 
Preencha as atividades (CNAE) de acordo com o exemplo abaixo: 
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
11.3                                                      
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: * 
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11.4   
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
11.5   
 
ATIVIDADE PRINCIPAL 
 

 
 
11.6  
 
Atividades Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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11.6  
                                           
Atividades Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: * 

 
11.7  
 
Atividades Secundarias 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
11.8 
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12ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do prestador, caso 
tenha perdido ou esquecido o prestador terá a opção de recuperar sua senha. 
 
12.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
12.2 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
 
13ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o prestador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
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14 ºPASSO 
 
O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação.  
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EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE 

PRESTADOR DE FORA DO MUNICÍPIO 
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CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS - NOTA FISCAL AVULSA 

– PESSOA FÍSICA  

 

1º PASSO  

 
Para realizar o credenciamento de nota fiscal avulsa - pessoa física acesse o link 
abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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3º PASSO 
  
 
No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS – NOTA FISCAL AVULSA” clique 
em “CADASTRE AQUI”. 
 
 

 
 
 
4º PASSO  
 
No campo “INFORMAÇÕES GERAIS” preencha os dados do prestador com atenção. 
Em caso de duvidas no preenchimento das informações entre em contato com a 
prefeitura.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
OSB: 

 Número do NIT: Número de Identificação do Trabalhador. 

 PIS: Programa de Integração Social. 

 PASEP: Programa de Formação do Patrimônio do Servidor Público. 
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5º PASSO  
 
No campo “ENDEREÇO” preencha suas informações.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
6ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do prestador, caso 
tenha perdido ou esquecido o prestador terá a opção de recuperar sua senha. 
 
6.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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        São campos obrigatórios: *  

 
 
7ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o prestador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
 

 
 
8 ºPASSO 
 
O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação.  
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EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE NOTA FISCAL AVULSA - 

PESSOA FÍSICA 

 
 



 

 34 
  

CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS - NOTA FISCAL AVULSA 

– PESSOA JURÍDICA 

 

1º PASSO  

 
Para realizar o credenciamento de nota fiscal avulsa - pessoa jurídica acesse o link 
abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 
 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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3º PASSO 
  
No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIÇOS – NOTA FISCAL AVULSA” clique 
em “CADASTRE AQUI”. 
 
 

 
 
4º PASSO  
 
No campo “INFORMAÇÕES GERAIS” preencha os dados do prestador com atenção. 
Em caso de duvidas no preenchimento das informações entre em contato com a 
prefeitura.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
OSB: 

 Número do NIT: Número de Identificação do Trabalhador. 

 PIS: Programa de Integração Social. 

 PASEP: Programa de Formação do Patrimônio do Servidor Público. 
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5º PASSO  
 
No campo “ENDEREÇO” preencha suas informações.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  

 
6ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do prestador, caso 
tenha perdido ou esquecido o prestador terá a opção de recuperar sua senha. 
 
6.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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São campos obrigatórios: *  

 
 
7ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o prestador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
 

 
 
8 ºPASSO 
 

O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação.  

 

 



 

 38 
  

EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE NOTA FISCAL AVULSA - 

PESSOA JURÍDICA 
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CREDENCIAMENTO DE TOMADOR 
 
 
1º PASSO  
 
Para realizar o credenciamento de tomador acesse o link abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 
 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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3º PASSO  
 
No campo “CADASTRO DE TOMADORES (SUBSTITUTO TRIBUTÁRIO)” clique em 
“CADASTRE AQUI”. 
 

 
 
4º PASSO  
 
No campo “DADOS GERAIS” preencha os dados do tomador com atenção. Em caso de 
duvidas no preenchimento das informações entre em contato com a prefeitura.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  
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5ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do tomador, caso 
tenha perdido ou esquecido terá a opção de recuperar sua senha. 
 
5.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
 
5.2 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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6ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o tomador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
 

 
 
 
7 ºPASSO 
 
O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação.  
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EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE TOMADOR 
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CREDENCIAMENTO DE CONTADOR 
 
 
 
 
1º PASSO  
 
Para realizar o credenciamento de contador acesse o link abaixo: 
 
 

 http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/ 
 
 
2º PASSO 
 
No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”. 
  

 
 
 

http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/


 

 45 
  

3º PASSO  
 
No campo “CADASTRO DE CONTADORES’’clique em “CADASTRE AQUI”“. 
  

 
 
 
4º PASSO  
 
No campo “DADOS GERAIS” preencha os dados do contador com atenção. Em caso de 
duvidas no preenchimento das informações entre contato em com a prefeitura.  
 

 
São campos obrigatórios: *  

São Campos não obrigatórios:  
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5ºPASSO 
 
No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatório. Deve-se preencher seu 
e-mail, login e senha. 
 
OBS: O E-mail á ser preenchido é para a recuperação de senha do contador, caso 
tenha perdido ou esquecido terá a opção de recuperar sua senha. 
 
5.1  
 
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo: 
 

 
São campos obrigatórios: *  

 
 
 
5.2 
 

 
São campos obrigatórios: *  
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6ºPASSO 
 
Após o termino de seu credenciamento o contador irá baixar, imprimir e preencher o 
Formulário de Credenciamento. 
 
 

 
 
 
7 ºPASSO 
 
O Formulário de Credenciamento contém as instruções para o seu preenchimento, 

documentação exigida para liberação do cadastro e o local de entrega da 

documentação.  
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EXEMPLO DO FORMULÁRIO DE CREDENCIAMENTO DE CONTADOR 

 


